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Handbuch
fur das Portal

Ganztag in Dusseldorf
Amt far Schule und Bildung

fur
Honorarkrafte /
Einzelanbieter*innen

ab Schuljahr 2023/24

Fir folgende Verfahren:
e Verwaltung der Stammdaten
e Platzierung von Angeboten
e Vertrags- und Projektkoordination

e Abwicklung und Abrechnung von Projekten
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Einleitung

Das Portal ,,Ganztag in Dulsseldorf® ermdglicht die zeitsparende Eingabe und Pflege von
Stammdaten und Projekten fir auBerunterrichtliche Angebote im Offenen Ganztag.

Anbieter*innen und Schulen bietet sich hier die Plattform flir eine zentrale Projekt-
koordination, die in Zusammenarbeit mit dem Amt fir Schule und Bildung und dem
Stadtsportbund Disseldorf e.V. die Kommunikations- und Genehmigungsprozesse vom
Vertrag bis hin zur Abrechnung digital steuert. Dabei handelt es sich um folgende
Verfahren:

e Institutionen und Einzelanbieter*innen, in der Folge Honorarkrafte genannt, stellen
Angebote flr die stadtischen Dlisseldorfer Schulen im Primarbereich zur Verfiigung
und schlieBen Vertrage Uber die Durchfiihrung von Projekten.

e Grund- und Forderschulen wahlen Projekte fiir ihre Schiler*innen in Abstimmung
mit den Anbieter*innen aus und verwalten ihr Budget lbersichtlich und tages-
aktuell.

e Das Amt flir Schule und Bildung (Amt 40) / der Stadtsportbund Diisseldorf e.V.
(SSB) verwaltet zentral die Stammdaten mit erforderlichen Nachweisen und das
Vertragswesen sowie alle Genehmigungsprozesse und das Abrechnungswesen.

Das Portal ,Ganztag in Dusseldorf" 160st das bisherige Verfahren zum Schuljahr 2023/24
ab.
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Unterstiitzung

Haben Sie Fragen, Anregungen oder bendtigen Sie Unterstiitzung?

Die Anwendung wurde entwickelt zur papierlosen und schnelleren Prozessabwicklung.
Obwohl digital, speist sich das Portal Gber die Eingaben der einzelnen Anwender*innen in

jeder Prozessphase.
Sicher kann in diesem System so einfach nicht jeder konkrete und hochst individuelle

Einzelfall abgebildet werden.

Daher ist - wie auch die lebendigen Inhalte des Portals - das System ausgelegt auf
Wachstum und Verbesserung. Und diese Entwicklung lebt vor allem durch die
Kommunikation und den am Ende immer noch persénlichen Austausch der beteiligten
Protagonisten.

Teilen Sie dem Entwicklerteam Ihre Erfahrungen mit und kontaktieren Sie Ihre
Ansprechpartner*innen, wenn es an der einen oder anderen Stelle nicht sofort klappt.

Bei inhaltlichen Fragen zum Verfahren wenden Sie sich bitte an Ihre
Ansprechpartner*innen:

Im Sachgebiet 40/31 - Ganztag und kulturelle Bildung beim Amt fiir Schule und Bildung:

Landeshauptstadt Dusseldorf Heike Bartsch, Tel.: 0211 89-96317

Amt fur Schule und Bildung Heike.Bartschi@duesseldorf.de

40/31 Ganztag und kulturelle Bildung Stadtbezirke 1, 5 und 6

Willi-Becker-Allee 10

40227 Disseldorf Elena Fahl, Tel.: 0211 89-24029
Elena.Fahl@duesseldorf.de

www.duesseldorf.de Stadtbezirke 9 und 10

Judith Graf, Tel.: 0211 89-966570
Judith.Graf@duesseldorf.de
Stadtbezirke 2 und 3

Stefanie Wagenknecht, Tel.: 0211 89-96592
Stefanie.Wagenknecht@duesseldorf.de
Stadtbezirke 4, 7 und 8

Bei der Koordinierungsstelle Ganztag & Sport beim Stadtsportbund Diisseldorf e.V.:

Stadtsportbund Dusseldorf e.V. Lana Christmann, Tel.: 0211 200544-22
Koordinierungsstelle Ganztag & Sport ogs@ssbduesseldorf.de

Arena-StraBe 1

40474 Dusseldorf Marion Hellenbroich, Tel.: 0211 200544-22

ogs@ssbduesseldorf.de

www.ssbduesseldorf.de
https: ffwww ssbduesseldorf de/unsere-stadt -bewegen/sport-bildung/schule-sport Alessa Schwarting, Tel.: 0211 200544-22
ogsi@ssbduesseldorf.de

Bei technischen Fragen zur Anwendung kontaktieren Sie:

Judith Graf, Tel.: 89-96570 / gt-orga@duesseldorf.de

Fiir Kommentare und / oder Anregungen schreiben Sie an:

gt-orga@duesseldorf.de
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Ablauf und Aufgaben im Uberblick

. . Anbieter*innen
* Schule
Qgg?ils?:iee:u:lr;nen N Angebotserstellung = )ualifikations- und
Stammdaten- und Xﬁ;gahr;g:aucgnund Nachweiskontrolle
Nachweisverwaltung Projekten < é:%i?é??&?;&:;e
b

Sﬂéfiﬁfaéoi? und Anbieter*innen —— Schule
Nachweisverwaltung —> el (el Anwesenheitskontrolle

. : Projektdurchfiihrung e g
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Amt 40 / SSB
Abrechnungsgenehmigung
Auszahlung
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1. Das Portal

Geben Sie in Ihrem Browser die WWW-Adresse ein: https://gt-orga.duesseldorf.de

TIPP
Fiir die schnelle Ubertragung und eine
sichere Anwendung aktualisieren Sie
vor dem Start Ihren Browser.

QR-Code Portal Ganztag

Diisseldorf
Nihe trifft Freiheit

Ganztag in Diisseldorf “m Anmeldung Registrierung ~

Ganztag in Dusseldorf

Herzlich Willkommen auf dem Portal .Ganztag in Disseldorf” der Landeshauptstadt Diisseldorf.
Nach lhrer Registrierung haben Sie die Miglichkeit Ihre Angebote zu platzieren und Projekte bis hin zur Abrechnung digital zu
verwalten.

Mit Ihrer Registrierung stimmen Sie den Datenschutzbedingungen zu.

Der Ablauf in Kurzform:

* Sie registrieren sich erstmalig unter dem Button .Registrierung” und geben dazu ein selbstgewahltes Kennwort ein.

* Sie erhalten zu |hrer angegebenen Emailadresse eine Nutzer-1D.

o Mit der Nutzer-10 und Ihrem Kennwort kinnen Sie sich nun anmelden und Ihre Qualifikation und lhr Angebot eingeben. Zudem
konnen Sie Schulen auswahlen, an denen Sie ein Angebot durchfihren machten.

* Die Schulen sehen Ihr Angebot und werden sich mit Ihnen digital in Verbindung setzen. Dazu erhalten Sie jeweils eine E-
Mailbenachrichtigung.

* Sofern Sie sich mit einer Schule verstandigen, wird das Amt fiir Schule und Bildung bzw. der Stadtsportbund Diisseldorf e.V. Giber
Ihr Projekt informiert, priift die Inhalte des Projektes und gibt das Projekt frei.
Nach erfolgter Freigabe kdnnen Sie einen Vertrag erstellen.

* Die geleisteten Bildungsstunden rechnen Sie wie gewohnt monatlich, aber nun Uber das Portal direkt in Ihrer Anwendung ab.

Amt fiir Schule und Bildung https://www.duesseldorf.de/schulen.htrml

Klicken Sie nun auf den Button ,Registrierung™, dann auf ,Info":

w Diisseldorf
Néahe trifft Freiheit

Registrierung

Hier kénnen Sie sich als Honorarkraft/ Institution registrieren. Bitte wahlen Sie den entsprechenden Reiter Honorarkraft oder
Institution aus und geben Sie Ihre Daten ein.

Nutzen Sie ein personliches Kennwort, das folgende Bedingungen erfullt:

Das Kennwort muss mindestens aus 12 Zeichen mit einem Klein- und einem GroBbuchstaben, mindestens einer Ziffer [0-9) und
mindestens einem der folgenden Zeichen bestehen: @, 5,1, %, *, #, 7, &

Im Anschluss erhalten Sie eine E-Mail mit Ihrer Nutzer-1D und Ihrem bereits durch Sie festgelegten Kennwort.

Die Anmeldung erfolgt unter dem Reiter .Anmeldung’

Hinweis:

Jede E-Mail-Adresse kann nur einmal
registriert werden.

Die Nutzung mehrerer Profile mit
einer E-Mail-Adresse ist nicht mdglich.
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2. Die Registrierung

Honorarkrafte / Einzelanbieter*innen

Nach Auswahl zur Registrierung als Honorarkraft flllen Sie Ihr Stammdatenblatt aus.

w Diisseldorf
¢ Nihe trifft Freiheit
Ganztag in Diisseldorf | FAQ | Kontakt Anmeldung Registrierung ~
Infa
Anrede* !_5“5""'3"'[9” 2 | Titel
Honorarkraft
Name*
Instivution
Vorname*
Stralle* Haus Nr.*
PLZ* Ort*
Geburtsort® Geb Geburtsdatum®* TT.nmjj))
Telefon** Handy** E-Mail*
IBAN* e BIE
[ich bin Kontoinhaber/-in ZBIER N
£ 2N RoNtoINNEverr=in 4 mit einem Klickin \
) [ das Feld "Kenmwort” |
Steuernummer \ dann "Auge” sehen /.'
r . Sielhr Kmnwmt/,-:.. -.

5 = auswahlen . —_—— i .
FipEpaamt : \ g Das Kennwort muss mindestens aus 12 Zeichen
(*Pflichtfelder, **Telefon oder Handy] mit einem Klein- und einem GroBbuchstaben,
Kennwort* ©  Kennwort wiederholen*  Mindestens einer Ziffer und mindestens einem

der folgenden Zeichen bestehen: @, $, !, %, *,
k ?
Ich habe die Hinweise zum Datenschutz [siehe unten) gelesen und zur Kenntnis #,7, &
Hinweis:
Das Speichern / Senden Ihrer Angaben ist nur
maoglich, wenn alle Pflichtfelder ausgefillt sind.

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail und den Zugang zu Ihrem Profil.

w Diisseldorf
Niihe trifft Freiheit

Ganztag In Dissetdor! FAQ Kontakt Anmeldung Reglstrierung =

Sie haben sich erfolgreich registriert!
Weitere Informationen erhalten Sie per E-Mail.
Falls Sie keine E-Mail erhalten haben, priifen Sie bitte auch ihren Spam-Ordner!

!' R - Ganztsg in D dol
=

garntag
Sehr geehne Fran Susi Sonpenschein,
Thre Registrierung war erfolgreich. Mee Nutzer-TT lauget: ops3 130,

Mt dieser Nutzer-103 wid demm vou lsen festgelegten Kennwort kosen Sie sich nun anmelden
Mt dew folgenden Link komamen Sie direkt zum Portal Ganztag in Ditsseldorf

Brtte antworten Sae macht auf diese Masl. Sollten Sie techneche Schwienghkesten haben. wenden Sie sich bitte an gansiagit duesseldorf.de

Mt freundlichen Gritben

Im Anfirag
Landeshauptstad [Misseldord
Der Oberbiligermeister

Amt flar Schule und Bildung
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3. Die Profilseite
Honorarkrafte / Einzelanbieter*innen

Mit Ihrer Anmeldung erreichen Sie Ihre persdnliche Startseite.

w Diisseldorf
ol Né&he trifft Freiheit

Ganztag in Diisseldorf FAQ m Anmeldung Registrierung -~

Anmeldung

pasz068

Passwart vergessen?

Von hier aus steuern Sie das komplette Procedere zur Umsetzung und Abrechnung Ihres
Angebots.

w Diisseldorf
Nahe trifft Freiheit

Stammdaten ~ Qualifikation ~ Filhrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung
Mit Ihrer Registrierung haben Sie bereits Ihre Stammdaten hinterlegt.
Zur Komplettierung lhres Profils laden Sie nun Ihre Qualifikationen und Pflichtnachweise hoch (Reiter Qualifikationen).

Im nachsten Schritt erstellen Sie Ihrle] Angebotle] mit einer aussagefahigen Kurzbeschreibung sowie Angaben zu Honorar, Kosten
und Terminen [Reiter Angebote). Danach haben Sie die Maglichkeit Ihr Angebot bei einer oder mehreren Schulen einzureichen. Bei
Interesse an Ihrem Angebot wird sich die Schule mit lhnen per Nachricht in Ihrer Anwendung oder telefonisch in Verbindung setzten

Sobald der Vertragsabschluss fur ein Projekt [Reiter Projekte] erfolgt ist, haben Sie Ihre Einsatze fur die jeweils kommende Woche
iiber den folgenden Stundenplan im Uberblick.

Stundenplan fir die nachsten sieben Tage

Nr. Tag Datum Uhrzeit Projekt Schule Aktion

V1/April 2023 8
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Zur Komplettierung Ihres Profils laden Sie nun Ihre Qualifikationen und Pflichtnachweise
hoch. Steuern Sie dazu den Reiter ,Qualifikation™ an.

Hinterlegen Sie Zeugnisse, Diplome und alle Dokumente, mit denen Sie Ihre Qualifikation
fur Ihre Angebote nachweisen kénnen.

Néahe trifft Freihei

Stammdaten ~ Flihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

w Diisseldorf

Qualifikationsnachweise

Qualifikations- und nachweise
Pflichtnachweise
pdf-, jpg- oder png-Dateien bis > M nocmaooar
Nachweisart Hochladedatum Erworben am Giiltig bis Aktion

Auswahlen Datei auswahlen  Keine Datei ausgewahlt TT.mm.jyjj B [TT.mmy; & Hochladen

Ayuswahien

i

| Chiplom)-Spartlehrar=in

Br_»mﬁrhung g;p(;lq!n}m

Hinweis:

Die Qualifikation der im
,Dusseldorfer_Modell®
gelisteten Anbieter*innen ist
verifiziert und muss hier

nicht hinterlegt werden.
Weitere Info dazu im Kapitel 9.

Hier laden Sie Ihre Pflichtnachweise hoch.

Pflichtnachweise
pdf-, jpg- oder png-Dateien bis 5 MB hochladbar

Nachweisart Hochladedatum Erworben am Giiltig bis Aktion

Auswahlen Datei suswahlen  Keine Datei susgewahlt TT.mm.jjj & TT.mm m

i Erste Hilfe Schein

Rettungsschwimmabzeichen

Masernschutz
Bemerkung speichern

&

Hinweis:

Grinde fir die Nachweispflichten — Merkblatter dazu unter: m
1. Der Qualifizierungsgrad begriindet die Hohe des Honorars. Siehe dazu
das Merkblatt ,Honorarordnung".
2. Eine Pflicht zum Nachweis des Masernschutzes besteht fir alle an
Schule tatigen Personen, die nach dem 01.01.1971 geboren sind.
3. Speziell fur Sportangebote sind Ersthelferqualifikationen unabdingbar.

V1/April 2023 9
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3.1 Das Fuhrungszeugnis fiir Honorarkrafte

Liegt dem Amt fir Schule und Bildung (Amt 40) / dem Stadtsportbund Diisseldorf e.V.
(SSB) Ihr Erweitertes Flihrungszeugnis bereits vor?

Falls ja, wird diese Information mit der Glltigkeit zentral hinterlegt.

Sollten Sie Ihr Erweitertes Flihrungszeugnis beantragen missen, laden Sie hier die
Bescheinigung zur Vorlage bei Ihrer Behérde herunter.

Ohne das Erweitere Fiihrungszeugnis kann die Tatigkeit nicht aufgenommen werden.

Hinweis:

Das Fuhrungszeugnis muss alle
5 Jahre erneuert werden und
darf nicht wahrend der Dauer
eines Projekts ablaufen.

w Diisseldorf
ol d Nihe trifft Freihei

Stammdaten ¥ Qualifikation Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Das Fiihrungszeugnis liegt nicht vor

Flhrungszeugnis
Eintrag bei vorliegendem

S age bei der Behorde Ausgestellt am 02 012023 - f
Bescheinigung z_urVr_'rl-:ge_be: der Behorde g e Flihrungszeugnis
herunterladen Ablaufdatum am 01.01.2028
w Diisseldorf
Niiha trifft Freihait
Startseite Hilfe ~ Konuakt i 0gs2052 abmelden

5 d - i b Fiihrung: gnis A b Projekte Auswertung

Bescheinigung zur Vortage bei der Meldebehirds filr die Beantragung sines erweitertan Fiihrungszeugnisses gem. § 30a Abis, 2
Bundeszentralregistergesetz [BZRG)

Frai Maria Mustermann
Musterstrafle 1, 40211 40229 Dirsseldor!

job 18.11.1982
Ir Disseldart

Landeshauptstadt Disseldor!

Amit fir Schule und Bildung

40/31 - OGS

Willi-Becker-Allee 10, 40227 Disseldor!

Das Amt fiir Schule und Bildung

Mit der rechten Maustaste wahlen Sie ,drucken®.
Wenn Sie das Dokument zudem speichern méchten, wéhlen Sie in Ihrem Druckmeni ,pdf
drucken®.

Vorschau:
Ab Version 2.0 wird Ihnen das System rechtzeitig vor
Ablauf der Gultigkeit eine Erinnerungsmail senden.

V1/April 2023 10
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4. Das Angebot

Das Kernstlick der Anwendung ist Ihr Angebot. Von hier aus startet der Dialog mit den
Schulen und das Procedere bis zum Vertragsabschluss.

Jedes Angebot, das Sie einer oder mehreren Schulen zuganglich machen, fillt den
Katalog der Moéglichkeiten. Je mehr Angebote Sie einstellen, desto bereichernder
gestaltet sich die Auswahl der Aktivitaten flir die Schiler*innen im Offenen Ganztag.

Die jeweilige Schulleitung plant den Angebotskanon fiir die Ganztagklassen und die
additiven Gruppen in einem ausgewogenen Verhaltnis von Sport, Spiel und Bewegung
und Themen aus Kunst, Kultur, Medien, Mint und Musik und sonstigen Angeboten.

Ihr Angebot ist freibleibend. Es wandelt sich zu einem Projekt, sobald eine Schule den
Kontakt zu Ihnen aufnimmt und Details zur Zusammenarbeit vorschlagt.

Im Rahmen des vorgegebenen Schulbudgets prift die Schulleitung Ihr Angebot und
verhandelt verbindliche Projekte mit Ihnen als Einzelanbieter*in (Honorarkraft) und
Institution (Jugendhilfetrager, Verein, usw.) bis zu den Abschlussvereinbarungen.

Vertragspartner ist die Landeshauptstadt Disseldorf, vertreten durch das Amt fir Schule
und Bildung (Amt 40).

Flr Vertrage im Bereich Sport, Spiel und Bewegung zeichnet der Stadtsportbund
Disseldorf e.V. (SSB) im Namen und mit Vollmacht der Landeshauptstadt Dlisseldorf /
Amt flr Schule und Bildung.

V1/April 2023 11
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4.1 Erstellen eines Angebots

Fir den Bereich Kunst und Kultur, Medien, Mint und sonstige Angebote

Sie haben nun die Mdéglichkeit Ihr/e Angebot/e zu erstellen und nach Projektart zu
kategorisieren.

Fillen Sie alle Felder aus (bei Unvollstéandigkeit erscheint eine Fehlermeldung) und
beschreiben Sie Ihr Angebot so anschaulich wie méglich.

Bestimmen Sie die Projektart und einen eindeutigen Namen flr Ihr Angebot. So kann die
Schule per Suchfunktion Ihr Angebot in der entsprechenden Projektart herausfiltern.

w Diisseldorf
ad Nahe trifft Freiheit

Startseite Hilfe ~ Kontakt ’ 0gs2130 abmelden

Stammdaten ~ Qualifikation = Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung
Angebote
Bezeichnung, Beschreibung oder Projektart Suche ldschen
Anzahl Projekte Stundensatz Material/
ID  Bezeichnung Projektart Klasse Kinder pro Woche a 45 Min. Sonstiges Aktion

Angebot erstellen Angebot erstellen
Sport, Spiel und Bewegung Mint, Medien, Kultur- und Forderangebote

Betreut durch die Koordinierungsstelle Stadtsportbund Betreut durch d: t fur Schule und Bildung

H Disseldorf
Nihe trifft Freiheit
Startseite Hilfe = Kontakt 0952130 abmelden
Stammdaten = Qualifikation ~ Fllhrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung
Bezeichnung Prajektname
Das Angebot eignet sich fur GTK Bitte ausfillen.
i Budgetrelevante
und additive Gruppen ab 11 Uhr fur OGS Angabe fur die Schule
Projektart Projektart auswahlen Projektart auswahlen
Andere 1
Beschreibung Farderunterricht
KL-Kunstlerliste Ausfihrliche Beschreibung
i des Angebots (Inhalt,
Kochen Ablauf, Lernziel, etc.)
Kunst
Literatur

MA-Mintagenten
MS-Musikschule
MT-Medientrainer
Musik

Natur

Neue Medien

Theater

Werken

Lehrer am Nachmittag
Singpause

V1/April 2023 12
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Erkldren Sie nun die Voraussetzungen fiir Ihr Angebot und legen Sie die Terminart fest.

TIPP
Wahlen Sie einzelne Schulen, dann schlagen
Sie in Ihrem Angebot konkrete Termine vor.

Wahlen Sie mehrere Schulen aus, klicken Sie
in Ihrem Angebot auf ,nach Vereinbarung" zur
Abstimmung Ihres verfiigbaren Stundenplans.

Voraussetzungen
Anforderungen zur Durchfihrung des Angebots an Raumlichkeiten
(Kiache, Turnhalle, Klassenraum 0.4.}, Fahrikosten, Betreuerschlissel
Klasse {unbedingt angeben und bei der Angabe Honorar berdcksichtigen)
¥ und/oder weitere wichtige Informationen.
Max. Kinderanzahl
Terminart Ich schlage folgende Termine vor v

1w

Projekte pro Woche !
BT Tan Jachentag Uhrze Projekteinheit
Tarmine ag Wochentag Uhrzeit CieKieinnelt 4 prajekreinheit

1 Mo~ @ 1 - = 45 Minuten

5 ACHTUNG!

Bitte geben Sie bis zur Entscheidung tber
den neuen Honorarrahmen den symbolischen
Stundenscatz & 45 0,008 Wert von 1,00€ als Platzhalter im Feld

Min »~Stundensatz" ein. Speichern Sie Ihr Angebot
und warten Sie mit der Veroffentlichung bis
zur Bekanntgabe der neuen Stundensatze!

-

Material/Sonstiges

spatr Lt

Tragen Sie Ihren Honorarsatz (a 45 Minuten = 1 Projekteinheit) entsprechend der aktuell
gliltigen Honorarordnung ein sowie die Materialkosten fiir die Anzahl der Kinder
entsprechend der Projektlaufzeit (Maximal 400,- € Material pro Gruppe flr ein Schuljahr).

Notieren Sie Bemerkungen dazu unbedingt im Feld ,Voraussetzungen® - auch, wenn
Fahrtkosten (Bustransfer / OPNV) zur Durchflihrung des Projekts anfallen werden.

Die Hohe des Honorarsatzes wird durch die Schule und das Amt flir Schule und Bildung
Uberprift und ggfs. angepasst.

Speichern Sie Ihre Eingaben.

Zur Fertigstellung und Verdffentlichung fahren Sie fort auf Seite 16 mit dem Kapitel
4.3 - Veroffentlichung eines Angebots.
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4.2 Erstellen eines Angebots
FUr den Bereich Sport, Spiel und Bewegung betreut durch die Koordinierungsstelle Eﬁ?iffé?,’?””?

FeMrama Lrae Staft Beergrr

Sie haben nun die Mdéglichkeit Ihr/e Angebot/e zu erstellen und nach Projektart zu
kategorisieren.

Fillen Sie alle Felder aus (bei Unvollstéandigkeit erscheint eine Fehlermeldung) und
beschreiben Sie Ihr Angebot so anschaulich wie méglich.

Bestimmen Sie die Projektart und einen eindeutigen Namen flir Ihr Angebot. So kann die
Schule per Suchfunktion Ihr Angebot in der entsprechenden Projektart herausfiltern.

w Diisseldorf
Nihe trifft Freiheit

Startseite Hilfe ~ Kontakt 0gs2130 abmelden

Stammdaten ~ Qualifikation ~ Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung
Angebote
Anzahl Projekte Stundensatz Material/
ID  Bezeichnung Projektart Klasse Kinder pro Woche a 45 Min_ Sonstiges Aktion

Angebot erstellen Angebot erstellen

Sport, Spiel und Bewegung Mint, Medien, Kultur- und Férderangebote

Betreut durch die Koordini sstelle Stadisportbund Betreut durch das Amt fiir Schule und Bildung

'ﬂ Diisseldorf )
Nihe trifft Freiheil
Startseite Hilfe ~ Kontakt 0952130 abmelden
Stammdaten = Qualifikation = Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Bezeichnung Projektname

Das Angebat eignet sich fur GTK Bitte ausfullen.

z Budgetrelevante
und additive Gruppen ab 11 Uhr fur OGS Angabe fur die Schule

Projektart Projektart auswahle Projektart auswéhlen -
fProjektart auswihlen . ]
Bewegen an Gerdten - Turnen
Bewegen im Wasser - Schwimmen
Bewegte Pause
Das Spielen entdecken und Spielrdume nutzen
Den Kaérper wahrnehmen und Bewegungsfahigkeiten ausprégen
Denksport
Erlebnis-, Natur-, Trendsport
Gestalten, Tanzen, Darstellen - Gymnastik/Tanz, Bewegungskunste
Gleiten, Fahren, Rollen - Rollsport/Bootssport/Wintersport
Laufen, Springen, Werfen - Leichtathletik
Ringen und Kampfen - Zweikampfsport
Spielen in und mit Regelstrukturen - Sportspiele

Beschreibung

Ausfuhrliche Beschreibung
des Angebots (Inhalt,
Ablauf, Lernziel, etc.)
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Erklaren Sie nun die Voraussetzungen fir Ihr Angebot und legen Sie die Terminart fest.

TIPP
Wahlen Sie einzelne Schulen, dann schlagen
Sie in Ihrem Angebot konkrete Termine vor.

Wahlen Sie mehrere Schulen aus, klicken Sie
in Ihrem Angebot auf ,nach Vereinbarung" zur
Abstimmung Ihres verfiigbaren Stundenplans.

Voraussetzungen
Anfarderungen zur Durchfuhrung des Angebots an Raumlichkeiten
(Kdche, Turnhalle, Klassenraum o.4.), Fahrtkosten, Betreuerschlidssel
Klacoe (unbedingt angeben und bei der Angabe Honorar berdcksichtigen)
s und/oder weitere wichtige Informationen.
Max. Kinderanzahl
Terminart Ich schlage folgende Termine vor +
Projekte pro Woche  [1¥
Termine Tag Wochentag Uhrzeit Projekteinheit 4 Projekteinheit
1 Mo v © 1w = 45 Minuten
2
K|
L ACHTUNG!
Bitte geben Sie bis zur Entscheidung tiber
5 den neuen Honorarrahmen den symbolischen
Stundensats & 45 0.00¢ Wert von 1,00€ als Platzhalter im Feld

»~Stundensatz" ein. Speichern Sie Ihr Angebot
und warten Sie mit der Veroffentlichung bis
zur Bekanntgabe der neuen Stundensatze!

Min

-

Material/Sonstiges

Cspscen | 2wk

Tragen Sie Ihren Honorarsatz (a 45 Minuten = 1 Projekteinheit) entsprechend der aktuell
glltigen Honorarordnung ein sowie die Materialkosten fiir die Anzahl der Kinder
entsprechend der Projektlaufzeit (Maximal 400,-€ Material pro Gruppe fiir ein Schuljahr).

Notieren Sie Bemerkungen dazu unbedingt im Feld ,Voraussetzungen™ - auch, wenn
Fahrtkosten (Bustransfer / OPNV) zur Durchflihrung des Projekts anfallen werden.

Die H6he des Honorarsatzes wird durch die Schule und den Stadtsportbund Disseldorf e.V.
Uberprift und ggfs. angepasst.

Speichern Sie Ihre Eingaben.

Zur Fertigstellung und Verdffentlichung fahren Sie fort auf Seite 16 mit dem Kapitel
4.3 - Veroffentlichung eines Angebots.
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4.3 Veroffentlichung eines Angebots

Honorarkrafte / Einzelanbieter*innen

Nach dem Speichern Ihres Angebots wahlen Sie aus, welchen Schulen Sie dieses anbieten
mochten.

Gehen Sie dazu wieder auf den Reiter ,Angebote".

Hinweis: Vorschau:

Alle gelb hinterlegten Positionen Ab Version 2.0 kénnen Angebote dupliziert werden. Bis dahin

erfordern ab jetzt Ihre Eingabe! mussen gleich-/ahnlichlautende Angebote per ,copy&paste"
Ubernommen und neu angelegt werden.

Sie kdnnen Ihr Angebot nun bearbeiten (,Bleistift") und durch eine Bilddatei erganzen.

In der Liste der Schulen (,Haus") haben Sie die Méglichkeit per Klick eine oder mehrere
Schulen auszuwahlen, die Ihr Angebot sehen sollen.

w Diisseldorf
Nihe trifft Freiheit

Stammdaten ~ Qualifikation ~ Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Angehote

Bezeichnung, Beschreibung oder Projektart Suche laschen

Anzahl Projekte Stundensatz  Material/

ID Bezeichnung Projektart Klasse Kinder proWoche a 45 Min. Sonstiges  Aktion
1 Schreibwerkstatt Forderunterricht 3.4 10 V. 1500€ 100 o | sl dglE
Weranschaulichen Sie
Ihr Angebot mit giner
Bilddatei
b 4
Bild hechladen Dales auswahlen  HewToggite: ausgewanll
[pdt, jpg. png, max
5 MBI

w Diigseldorf
Mi#he trifft Freiheit

Startseite Hilfe ~ Kontakt 0gs2052 abmelden

Stammdaten ~ Qualifikation = Fithrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Wahlen Sie eine oder mehrere Schulen aus, die lhr Angebot Schreibwerkstatt sehen werden.

Speichern | Zuruck

Filtern Sie Schulen heraus, die in bestimmten Stadtteilen liegen oder suchen Sie zur
Auswahl nach dem Namen oder der StraBe einer Schule.
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Auswahl der Schulen, an denen Sie ein Angebot durchfiihren mdchten:

TIPP
Nutzen Sie zur Sucheingabe
den Button ,Suche".

Hier kénnen Sie alle Schulen aus- und abwéahlen: m m
o D b b o m"——__' Auswahlmaoglichkeiten /

Ausgewdhlt  Nummer  Name Strafle \hte Stadtteile v

100572 Max-Schule Citadellstr Altstadt
107086 Friedrich-von-Spee-Schule Am Litzgraben Angermund
100560 KGS Einsiedelstrafie Einsiedelstr. Benrath
100547 5t.-Cacilia-Schule Erich-Miller-Str. Benrath

Markieren Sie Ihre Auswahl.

Nach dem Speichern ist Ihr Angebot fiir die ausgewahlten Schulen sichtbar und kann von
diesen bearbeitet werden.

So sieht Ihr Angebot (Beispiel) an der Schule aus:

Angebot: Schreibwerkstatt

Projektart Forderunterricht

Klasse 34 Ansicht des Angebots an der Schule
Max. Kinderanzahl 10

Terminart verginbaren

Stundensatz a 45 Min. 15,00
Material/Sonstiges 100,00

Beschreibung

Spannende Geschichten aus dem Leben und der Phantasie. Die Kinder lernen sich schriftlich auszudricken -
mit Aufsatzen, Geschichten und Gedichten

Voraussetzungen

Klassenraum

V1/April 2023 17
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5. Das Projekt

Ihr Angebot wird zum Projekt.

Sobald die jeweilige Schulleitung mit Ihrem Angebot das Programm und mit dem
vorhandenen Budget den Schulhaushalt plant, tritt sie mit Ihnen in den Abstimmungs-
dialog.

Hier wandelt sich das Angebot zum Projekt und wird fortan mit einer Projektnummer
(vergibt das System) durch alle Prozesse geflihrt.

Die Kommunikation zur Feinabstimmung kann hierbei GUber Bemerkungsfelder komplett
digital erfolgen.

Dennoch lassen sich Unklarheiten oder individuelle Details - wie auch im vorherigen
Verfahrensablauf — immer noch gerne in der persénlichen Ansprache I6sen.

V1/April 2023 18
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NN

Ul

.1 Projekte verhandeln und Vertrage abschlie3en

Sobald Ihr Angebot flir eine Schule verfugbar ist und Interesse an einer Kooperation
besteht, wandelt sich Ihr Angebot zu einem madglichen Projekt.

Nun prifen Sie im Reiter ,Projekte™ die Resonanz auf Ihr/e Angebot/e.

Rot unterlegte Positionen sind hier Projekte, die noch nicht vollstandig und vertraglich
vereinbart sind.

w Diisseldorf
Nihe trifft Freiheit

Hilfe ~ Kontakt gWN2052 abmelden

Stammdaten ¥ Qualifikation ~ Filhrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Projekte

Resonanz der Schulen -
Schuljahr Alle Schuljahre ~

angefragte Projekte

Anzahl Projekte Stundensatz Material/

ID  Bezeichnung Schuljahr  Schule Projektart Klasse Kinder proWoche &45 Min. Sonstiges Aktion

8 Schreibwerkstatt 2022- Alfred-Herrhausen-Schule  Forderunterricht 3.4 10 2 15,00 € 200,00 € o [ /
2023 |

7 Schreibwerkstatt 2022 Alfred-Herrhausen-Schule  Forderunternicht 3.4 10 1 15,00 € 100,00 € © | ,o
2023

3  Schreibwerkstatt 2022- Regenbogenschule Forderunterricht 3 10 1 15,00 € 100,00 € © [ /
2023 |

2  Schreibwerkstatt 2022- GGS Bingener Weg Forderunterricht 4 10 1 15,00 € 100,00 € © Va
2023 |

In der Ubersicht sehen Sie, welche Schulen ein Projekt anfragen und sich mit Ihnen tber
die Details abstimmen mochten. Klicken Sie auf ,Bleistift".

TIPP
Behalten Sie Ihren Stundenplan im Blick.
Planen Sie in der Folge Uhrzeiten / Einsatzorte
gemaB Ihrer Kapazitdten und Transferzeiten.
Bei Terminlberschneidungen warnt Sie das
System.
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Hier sehen Sie den Vorschlag der Schule zum Einsatz Ihres Programms.

Achten Sie bei der Prifung auf die Felder, die die Schule inzwischen erganzt hat:
Anzahl Kinder / Termine / Projektdauer / Bemerkung der Schule

Wenn Ihnen alle vorgeschlagenen Konditionen zusagen, wadhlen Sie in Ihrem Status
(,Anbieter-Status™) ,Annahme".

Hiermit gelangt das Projekt zur Genehmigung an das Amt 40 / den SSB.

Haben Sie Anderungsvorschldge oder Anmerkungen, wahlen Sie ,Verhandlung" und teilen
Sie diese der Schule im Bemerkungsfeld mit.

w Diisseldorf
Nihe trifft Freiheit
Startseite ‘ Hilfe ~ Kontakt 0gs2052 abmelden
Stammdaten ~ Qualifikation ~ Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Projekt Nr. 2 - Schreibwerkstatt

Budgetform 2022-2023 GTK ~
Das Angebot eignet sich fur GTK
und additivab 11 Uhr 0GS
Projektart Forderunterricht
EEE‘E-ChI'EIL'IUI'lg Spannende Geschichten aus dem Leben und der Phantasie

Die Kinder lernen sich schriftlich auszudricken - mit Aufsatzen, Geschichten und Gedichien

P

Voraussetzungen Klassenraum

e
Klasse 4
i Vorschlag/Planung der Schule zum
Kinderanzahl <=10 10~ zeitlichen Einsatz.
Kalkuliert = maximal mogliche Einheiten

i Nach Vereinba . )
Terminart bl Geplant = Einheiten abzgl.
Projekte pro Woche 1 Ferien/Feiertage
Termine Tag Nr. Wochentag Uhrzeit Projekteinheit

1 ]l v 08:15 | 2
Projektdauer Beginn 19.09.2022 Ende 20.12.2022
Projekteinheiten Kalkuliert 14 Geplant 12
Honorar Stundensatz a 45 Min. 15,00 Geplantes Honorar 180,00 €
Material/Sonstiges 100,00
Fahrtkosten 0.00€ Bus 0,00 0PNV 0,00
Anbieter-Status [In Planung In Planung s
Wahlen Sie:
Bemerkung des :‘:T:E;rl::'.[1]:(1':1;1‘:-\:11r"l'I""‘E‘” o IW]W In Verhandlung, wenn Sie weiteren
Anbieters ot R Abstimmungsbedarf mit der Schule haben und
: fligen Sie Ihre Bemerkung ein.
Bemerkung der “4+ 11012023 - 1516 - Peter Zerfall - Status: In Verhandlung Annahme, wenn Sie einverstanden sind
Schule Tolles Programm, hoffentlich passt der Termin Stornierung, wenn Sie das Projekt verwerfen
madchten

Meine Bemerkung

hinzutiigen

Speichern Zurick
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Bei ,Annahme" wird das Projekt zur Genehmigung an das Amt 40 / den SSB weitergeleitet.

Nach erfolgter Genehmigung erhalten Sie eine E-Mail mit der Aufforderung zum
Vertragsdruck.

-, i des Projektes
o 19 —

Selr geelute Fran Maxima Stranbmger,

das At firr Schale und Bealdung hat Threm Projekt Schredwerkstatt Nr. § sugestaumt.

Fur weteren Bearbesiung meelden Sie sich mit Thwer Nutzer-ID und dem Kemnwort m Portal Ganrag in Dosseldorf an

Bitte dracken Sie in lwer Awwendung den Vertrag fir das Projekt (Reiter Projekie) aus und semden Sie diesen unterzeschoet an das Amt fir Schule nod Bildang
Nach Bearbeitung erhalten Sie ein unterschricbenes Exemplar Ihres Vertrages suf dem Postwes zurock

Dias Projekt darf erst starten, wenn dem Amt fils Schube und Bilduog Thr paltipes Fibnmgseeognis (Belegan OF) vorliept
Hifte tiberpritfen Sie den Emtrag (Reter Filhrungszengnas) m lhrer Anwendimg

Mit freundlichen Graflen

bia Aufirag

Steuern Sie in der Anwendung nun den Reiter ,Projekte™ an. Hier Uberblicken Sie den
Status Ihrer Aktivitaten. Mit dem Symbol ,,Drucker™ aktivieren Sie Ihren Honorarvertrag.

& Diisseldorf
; Nihe trifft Freiheit

£2022 abmetdon

Stammadaten Qualifikation ~ Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Projekte
Schuljahr | 2022-2023  ~

Anzahl Projekte Stundensatz  Material/

ID  Bezeichnung Schuljahr  Schule Projektart Klasse Kinder proWoche & 45 Min Sonstiges  Aktion
3 Schreibwerkstatt 2022-2023 Regenbogenschule Forderuntermicht 3, 4 10 ] 20,00 € 100,00 € | [o) ‘ ® ‘ =
5  Schreibwerkstatt 2022-2023 Regenbogenschule Forderunterricht & 10 1 2000 € 100,00 € ® [ =) | Vertragsdruck

Der Vertrag 6ffnet sich in einem neuen Tab.
Mit dem Button , Drucken" 6ffnet sich Ihr
Druckmenu.

Wollen Sie das Dokument zudem speichern
(empfohlen!), wahlen Sie in Threm Druckmeni
»pdf drucken®.

Lardeshavotstadt Ddaseldsrt

A i Schuste red Bhishang.

trahe 1, 40211 40279 Dinaekier!

Senden Sie nun ein unterschriebenes Vertragsexemplar an das Amt 40 / den SSB.
Eine gegengezeichnete Kopie erhalten Sie zuriick — per E-Mail oder Post.
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5.2 Projekte verwalten

Mit dem Eingang Ihres gegengezeichneten Vertrags beim Amt 40 / dem SSB wird Ihr
Projekt zum vereinbarten Termin freigeschaltet und kann starten.

Freigeschaltete Projekte sind in der Folge erkennbar an der ,Grinfarbung® innerhalb der
Projektibersicht und sichtbar auf Ihrem persénlichen Stundenplan.

Die Startseite zeigt Ihnen nun Ihren Stundenplan fiir die nachsten 7 Tage an.

w Diisseldorf
! Néhe trifft Freiheit

Startseite Hilfe ~ ‘ Kontakt 0gs2022 abmelden

Stammdaten ~ Qualifikation Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Stundenplan fir die nachsten sieben Tage

Nr. Tag Datum Uhrzeit Projekt Schule Aktion
15 Mi 01.02.2023 08:15 Mathethemen leicht erklart Alfred-Herrhausen-Schule @ |
15 Mi 01.02.2023 09:00 Mathethemen leicht erklart Alfred-Herrhausen-Schule © |
3 Mo 06.02.2023 07:00 Schreibwerkstatt Regenbogenschule oy 1
5 Mo 06.02.2023 11:00 Schreibwerkstatt Regenbogenschule :
14 Mo 06.02.2023 14:00 Mathethemen leicht erklart Alfred-Herrhausen-5chule o |
14 Mo  06.02.2023 14:45 Mathethemen leicht erklart Alfred-Herrhausen-Schule o |

Diese Ubersicht bildet nur Projekte ab, fiir die ein Vertrag geschlossen wurde.
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Fir eine detaillierte Ansicht liber den Status Ihrer Projekte steuern Sie nun den Reiter
~Projekte™ an.

Gruppiert nach Farben ist hier Ihr Handlungsbedarf sichtbar, mit einem Klick auf die
unterschiedlichen Icons (Symbole) starten Sie Ihre Bearbeitung.

wf Diisseldorf
Nihe trifft Freiheit

Startseite Hilfe = m 52022 abmelden

Stammdaten ~ Qualifikation ~ Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Projekte
Schuljahr |Alle Schuljahre v

Projekte
Anzahl pro Stundensatz Material/
ID Bezeichnung Schuljahr Schule Projektart Klasse Kinder Woche a 45 Min. Sonstiges  Aktion
& Mathethemen 2022- GGS Bingener Weg Forderunterricht 1,2 10 3 2500 € 150,00 € lo) ‘ /
leicht erklart 2023
8  Mathethemen 2022- Regenbogenschule Forderunterricht 1, 2 10 1 25,00 € 50,00 € '9 ‘ / 1
leicht erklart 2023 e
11 Mathethemen 2022- St. Bruno-Schule Forderunterricht 1,2 10 | 2500 € 50,00 € o)
leicht erklart 2023 S
14 Mathethemen 2022- Alfred-Herrhausen- Forderunterricht 1,2 10 2 2500 € 50,00 € o | g |
leicht erklart 2023 Schule b
15 Mathethemen 2022- Alfred-Herrhausen- Forderunterricht 1,2 10 2 2500 € 50,00 € © | @ | = |
leicht erklart 2023 Schule | S Singll S
3 Schreibwerkstatt 2022- Regenbogenschule Forderunterricht 3, 4 10 1 20,00 € 100,00 € [0 =) |
2023

Farblich unterscheiden sich die Projekte wie folgt:

Grin = Projekt mit Vertrag, lauft

Optionen: Abrechnung ,Brief*, Beendigung , Stoppschild®, Ansicht ,Auge"
Gelb = Angenommenes Projekt, Genehmigung steht aus

Option: Ansicht ,Auge"
Rot = Projekt in Planung, erfordert Aktion

Optionen: Annahme / Verhandlung / Stornierung ,Bleistift", Ansicht ,,Auge"
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5.3 Projekte abrechnen

Sobald ein Projekt gestartet ist, kann auch abgerechnet werden.

Mit einem Klick auf das Symbol "“Brief* in der Projektlbersicht erreichen Sie den
Abrechnungsbereich.

3 Schreibwerkstatt 2022-2023 Regenbogenschule Forderunterricht 3, 4 10 1 2000€ 100,00 € '@ |@ EI|

Hier sehen Sie nun die vertraglich vereinbarten Details zum Umfang Ihres Projekts.
Durch Angabe des maximal geplanten Budgets ist es nicht moglich, tber den vereinbarten
Kostenrahmen (Honorar und Material) abzurechnen. Abrechenbare Monate werden

angezeigt. GemaB Ziffer 2 im Vertrag soll die Abrechnung bis zum 20. des Folgemonats
eingereicht werden.

TIPP
Rechnen Sie zeitnah nach
der letzten Projekteinheit
des Monats ab.

.. . Abrechnung erstellen . . . .
Wahlen Sie _ und beginnen Sie mit den Eingaben.

w Diisseldorf
Né&he trifft Freiheit
Startseite | Hilfe = Kontakt 0gs2022 abmelden
Stammdaten ~ Qualifikation Filhrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung
Abrechnungen
Schuljahr 2022-2023
Schule Nr. / Name 100973 / Regenbogenschule
Projekt Nr. / Bezeichnung 3 / Schreibwerkstatt
Projektdauer 01.02.2023-10.06.2023
Stundensatz 20,00 €
Abrechnungs- Rechnungs- Material/Sonstiges  Stunden  Zusatzstunden  Datum Rechnungs-
1D maonat max. 100,00 € max. 28 max. 2 Zusatzstunden betrag Datum Aktion
Abrechnungsmonat:
=i Abrechnungsmonat
Februar 2023 ~ <=

/ Anzahl der Stunden im Monat

Anzahl der geleisteten Stunden [Projekteinheiten]: 0 v
Anzahl / Datum Zusatzstunden
Anzahl der Materialkosten
Zusatzstunden Datum
0~ 01.02.2023 ©
g~ 01.02.2023 @
Tragen Sie Materialkosten ein und wahlen Hinweis:
Sie eine POF-Datei mit einer Rechnung Materialkosten konnen nur mit
aus, um diese hochzuladen: hochgeladenem Beleg eingereicht
Materialkosten werden.

Rechnung (pdf, jpg. png. max. 5 MB)

Durchsuchen Keine Datei ausgewahlt

Speichern  Einreichen  Zurick

Sie kdénnen die Abrechnung nun direkt einreichen oder - zur vorherigen Ansicht und
Kontrolle — zunachst speichern.
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Sie finden Ihre vorbereitete Abrechnung wieder im Menl ,Projekte® und erreichen die
Ubersicht tber ,Brief".

w Diisseldorf
Nahe trifft Freiheit

m Hilfe = Kontakt 0gs2022 abmelden

Stammdaten v Qualifikation = Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung
Abrechnungen
Schuljahr 2022-2023
Schule Nr./ Name 151919 / Alfred-Herrhausen-Schule
Projekt Nr. / Bezeichnung 14 [ Mathethemen leicht erklért
Projektdauer 01.02.2023-12.06.2023 Belegnummer
Stundensatz 2500 € DOGS 10 2/2023/14*
Wochentage Mo, Mo
Abrechnungs- Rechnungs- Material/Sonstiges Stunden Zusatzstunden Datum- Rechnungs-
1D monat max. 50,00 € max.33 max.1 Zusatzstunden betrag Datum Aktion
10 2023 Feb 0.00€ 3 1 01.02.2023-- 100,00€ 13.02.2023
1z
26 2023 Mar pDoo0€ 2 0 50,00 € 08.03.2023 | ’
Gesamt 0.00€ 5 1 150,00 €

Abrechnung erstellen

Hier haben Sie den Uberblick Uiber bereits eingereichte Abrechnungen und solche, die zur
weiteren Bearbeitung bereitliegen. Klicken Sie auf ,gelber Bleistift".

Kontrollieren Sie die Abrechnung und erledigen Sie - wenn noétig - Korrekturen. Dann
reichen Sie die Abrechnung zur Kontrolle und Freigabe durch die Schule ein. Die Schule
prift Ihre Angaben, speziell die Erflillung der geleisteten Stunden. Sollten hier Korrekturen
notwendig sein, sind diese im Bemerkungsfeld der Schule aufgefiihrt.

Sofern es keine Beanstandungen oder Rickfragen gibt, lauft der Prozess weiter zur
Genehmigung und Auszahlung durch das Amt 40 / den SSB.

*Die Referenzbelegnummer (Verwendungszweck lhres Zahlungseingangs) lautet — am hier gezeigten
Beispiel: DOGS 10 2/2023/14

Sie setzt sich aus den folgenden Informationen zusammen:
DOGS 10(Abrechnungs-ID), 2(Abrechnungsmonat), /2023(Abrechnungsjahr), /14(Projekt Nr.)

TIPP
Kontrollieren Sie von Zeit und Zeit den Status
Ihrer Abrechnungen in den einzelnen Projekten.
Falls es zu Verzdgerungen in der Auszahlung
kommt, ist es mdglich, dass Korrekturbedarf
besteht.
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5.4 Ein Projekt vorzeitig beenden

Sollten sich wahrend der Laufzeit Ihres Projekts Anderungen ergeben (Uhrzeit /
Wochentag) oder Sie mdchten das Projekt vor dem Ende der vereinbarten Laufzeit
beenden, gehen Sie wie folgt vor.

Steuern Sie den Reiter ,Projekte™ an und klicken Sie auf ,Stoppschild®.
3 Schreibwerkstatt 2022-2023 Regenbogenschule Forderunterricht 3, 4 10 1 20,00 € 100,00 € '@ |@ EI|

Mit einem Klick leiten Sie Ihre Kiindigung ein und tragen ein, zu welchem Datum der
Vertrag beendet werden soll. Die Kiindigungsfrist entnehmen Sie Ihrem Vertrag, Ziffer 5.

Diisseldorf
Nihe trifft Freiheit

Startseite Kontakt 0gs2022 abmelden

nis Angebote Projekte Auswertung
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Budgetform 202-2023 OGS ~

Kindigung mit Wirkung zum TT.mm.jjjj
Das Angebot eignet sich fur GTK
und additivab 11 Uhr 0GS

Projektart Forderunterricht

Zum Speichern des Vorgangs ist es erforderlich, dass Sie im Feld ,,Bemerkung" einen
kurzen Begleittext hinterlegen.

Sobald die Kindigung erfolgt ist, sehen Sie den Vermerk dazu auf dem Abrechnungs-
status Ihres Projekts.

w Diisseldorf
Nahe trifft Freiheit

Stammdaten ~ Qualifikation = Flhrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Abrechnung Nr. 26 TIPP

Schuljahr 2022-2023 Rechnen Sie zeitnah nach
Schule Nr. / Name 151919 / Alfred-Herrhausen-Schule der letzten Projekteinheit
Projekt Nr. / Bezeichnung 14 / Mathethemen leicht erklart leE

Projektdauer 01.02.2023-12.06.2023

Gekiindigt mit Wirkung zum 15.03.2023 < Status Kundigung

Stundensatz 25,00€

Wochentage

Hier kdnnen Sie nun auch das Projekt endabrechnen.
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5.5 Ein Projekt andern
Projektanderungen, die wahrend einer Laufzeit eintreten, haben Auswirkungen auf Ihren
Stundenplan und/oder auf die Transparenz und Genauigkeit Ihrer Abrechnung.
In der aktuellen Version ist eine kurzfristige Vertragsanderung noch nicht méglich!
Wenn Sie in Abstimmung mit der Schule einen Anderungswunsch an einem laufenden

Projekt haben, gehen Sie bitte wie folgt vor:

- Kindigung des betreffenden Projekts zum Termin, ab dem die Anderung eintreten
soll (Kapitel 6 — Ein Projekt vorzeitig beenden)
Bemerkung: Kiindigung wegen geanderter Fortsetzung

- Endabrechnung des beendeten Projekts

- Erstellung eines neuen, auf die Anderungen gezielten Angebots an die Schule
(Kapitel 4 ff — Ein Angebot erstellen und verdffentlichen)

- Genehmigungs- und Vertragsverfahren wie schon vorher.

Vorschau:

Ab Version 2.0 kdnnen Projekte wahrend der Laufzeit gedandert
werden. Bis dahin miissen Projekte geklindigt und neu Gber den
Angebotsweg erstellt werden.
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6. Auswertung

Dieser Bereich dient dem Abruf von Ubersichten und Listen Ihrer persdnlichen Aktivitdten
und wird Ihnen bis zum Ende des Jahres 2023 zur Verfiigung gestelit.

w Diisseld f

3 Nihe tri 't Freiheit

Stammdaten ~ Qualifikation ~ Fiihrungszeugnis Angebote Projekte Auswertung

Auswertung

TIPP

Teilen Sie dem Entwicklerteam Ihre
Erfahrungen und Anforderungen an
eine solche Funktion mit.

Anregungen und Winsche formulieren Sie bitte an:

gt-orga@duesseldorf.de / Betreff: Auswertungen OGS-Portal
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7. Dusseldorfer Schulen (Primarstufe) im Offenen

Ganztag
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8. Schulkalender NRW 2023/24

Schulkalender 2023/24 NRW e b

2023 2024
August | September| Oktober | November | Dezember | Januar Februar Marz April Mai Juni Juli
1 Di 1 Fr 1 So 1 Mi sereign | | Fr 1 Mowsn 1| 1 Do 1 Fr 1 Mo wf1 Mi 2 |1 8a 1 Mo 7
2 M 2 Sa 2 Mo %2 Do 2 Sa 20 2 Fr 2 Sa 20 2 Do 2 So 200
3 Do 3 Sa oot 3 Fr 3 Sotmwn [3 M 3 Sa 3 So 3 M 3 Fr 3 Mo 23 Mi
4 Fr 4 Mo o 4 Mi 4 Sa 4 Mo +] 4 Do 4 So 4 Mo w0l 4 Do 4 Sa 4 i 4 Do
5 Sa 5D 5 Do 5 So 5 Di 5 Fr 5 Mo o 5 Di 5 Fr 5 So 5 M 5 Fr
6 So 6 Mi 6 Fr & Mo 4 6 Mi 6 Sa =™ |6 Di 6 Mi 6 Sa & Mo 1 & Do 6 Sa
7 Mo (7 Do T Sa 7 Di 7 Do 7 So T M 7 Do 7 So 700 7T Fr T So
8 Di 8 Fr 8 So 8 M 8 Fr 8 Mo 28 Do 8 Fr 8 Mo ul 8 M 8 Sa 8 Mo 2
9 M 9 Sa 9 Mo 41| 9 Do 9 Sa 9 Oy 9 Fr 9 Sa 9 O 9 Do et | 9 S0 9 O
10 Do 10 So 10 D 10 Fr 10 So 10 Mi 10 Sa 10 So 10 Mi 10 Fr 10 Mo 2410 Mi
1 Fr 1 Mo a1 11 M 11 Sa 1 Mo =411 Do 1 S0 11 Mo 1[11 Do 11 Sa 11 Di 11 0o
12 Sa 12 Di 12 Do 12 So 12 Di 12 Fr 12 Mo 20 712D 12 Fr 12 So weeng |12 M 12 Fr
13 So 13 Mi 13 Fr 13 Mo (13 Mi 11 8a 13 O 13 Mi 13 Sa 13 Mo %13 Do 131 8a
14 Mo 33| 14 Do 14 Sa 14 D 14 Do 14 So 4 M 14 Do 14 So 4D 14 Fr 14 So
15 Di 15 Fr 15 So 15 Mi 15 Fr 15 Mo 315 Do 15 Fr 15 Mo 1 15 Mi 15 Sa 15 Mo %
16 Mi 16 Sa 16 Mo 42|16 Do 16 Sa 16 Di 16 Fr 16 Sa 16 Di 16 Do 16 So 16
17 Do 17 So 17 Oi 17 Fr 17 So 17 Mi 17 Sa 17 So 17 Ma 17 Fr 17 Mo 2|17 M
18 Fr 18 Mo |18 Mi 18 Sa 18 Mo 5118 Do 18 So 18 Mo 12{ 18 Do 18 Sa 18 Di 18 Do
19 Sa 19 D1 19 Do 19 So 19 Oi 19 Fr 19 Mo 519 O 19 Fr 19 So Fmgeien | 19 My 19 Fr
20 So 20 Mi 20 Fr 20 Mo 47|20 Mi 20 Sa 20 Di 20 Mi 20 Sa 20 Mo 230 2|20 Do 20 Sa
21 Mo 1(21 Do 21 Sa 21 Di 21 Do 21 8o HI 21 Do 2150 21 Di 2 Fr 2180
2 Di 2 Fr 22 S0 22 Mi 2 Fr 22 Mo 422 Do 22 Fr 22 Ma T2 M 27 Sa 22 Mo )
2 Mi 23 Sa 23 Mo 41|23 Do 23 Sa 23 Di B Fr 71 8a 23 Di 2 Do 23 So 2D
24 Do 24 S0 2400 24 Fr 24 Sp reugaers |24 M 24 Sa 24 8o 24 M 24 Fr 24 Mo 26/ 24 Mi
5 Fr 25 Mo %(25 Mi 25 Sa 25 Mo onns |25 Do 25 S0 25 Mo 1|25 Do 75 8a 25 Di 25 Do
26 Sa 26 Di 26 Do 26 So 26 Di omug |25 Fr 26 Mo # 26 Di 26 Fr 26 So 26 M 2% Fr
27 So 27 Mi 27 Fr 27 Mo 4|27 Wi =427 5a 27 Di 27 M 27 Sa 7 Mo 2| 27 Do 27 Sa
28 Mo |28 Do 28 Sa 28 Di 28 Do 8 So 8 Mi 28 Do 28 So 26 Di 28 Fr 8 Sa
29 Di 29 Fr 29 S0 S e |29 Mi 2 Fr 29 Mo 5|29 Do 29 Fr %mes |29 Mo 18] 29 Mi 29 Sa 29 Mo 3
30 Mi 30 Sa 30 Mo 44|30 Do 30 Sa 30 Di 30 Sa 30 Di 30 0o |30 S0 30 D
31 Do N0 31 So samw 31 Mi 3 So oae 3 Fr 31 M
© Kaber WWW, Argaver ofer Oredy
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9. Infos und Tipps zum Offenen Ganztag

In dieser Rubrik finden Sie nitzliche Links und weiterfihrende Information rund um das
Thema Ganztag in Disseldorf.

Amt fiir Schule und Bildung:

www.duesseldorf.de

https://www.duesseldorf.de/schulen/zentrale-themen/ganztag-in-der-schule/ganztagsangebote.html

Stadtsportbund Diisseldorf e.V.:

www.ssbduesseldorf.de

https://www.ssbduesseldorf.de/unsere-stadt-bewegen/sport-bildung/schule-sport

Informationen zur Qualifizierung nach dem , Diisseldorfer Modell™

Kulturamt:
https://www.duesseldorf.de/kulturamt/kulturelle-bildung/schulen/ganztag.html

LVR-Zentrum flr Medien und Bildung:

https://medien-und-

bildung.lvr.de/de/unser angebot/medienzentrum duesseldorf/medienbildung in der ogs duesseldorf/standard
seite 59.html

Unternehmerschaft Disseldorf e.V./Stiftung Pro Ausbildung
https://mintagenten.de/#schulen
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